
 
 
Seit unserer Gründung 1986 hat sich die Boris Birr Ingenieurgesellschaft für Elektrotechnik, Elektronik & 
Energie zu einer interdisziplinär ausgerichteten und unabhängigen Ingenieurgesellschaft entwickelt. Mit 
unseren Planungs- und Beratungsleistungen konzentrieren wir uns auf Infrastrukturprojekte, die 
technische Gebäude- und Anlagenausrüstung und das technische Gebäude- und Anlagenmanagement. 
Unsere Leistungen adressieren wir an Geschäftskunden und anspruchsvolle Privatkunden. 

Unser Ingenieurbüro wächst, daher brauchen wir Mitarbeiter mit Köpfchen und Begeisterung, wir suchen 
Sie, kommen Sie in unser Team als: 

Büroleiter (m/w/d) 
 
Was Sie mitbringen sollten: Was wir bieten: 
 Abgeschlossene kaufm. oder Verwaltungs- 

Ausbildung / Studium im Bereich Bürowesen 
oder Marketing 

 Kenntnisse in der Büroorganisation 
Telefonmarketing, Terminkoordination,  

 Kenntnisse im Projektmanagement 
 Kenntnisse im Bereich Marketing hilfreich 
 Sicherer Umgang mit MS-Office Programmen 
 Umgang mit Adobe Programmen 
 Sehr gute Deutschkenntnisse 
 Fremdsprachenkenntnisse Englisch 
 Freude am selbständigen Arbeiten 
 Führerschein Klasse B 
 Ihr persönliches Profil: Eigenverantwortung, 

Teamarbeit, Kommunikationsfähigkeit, 
Einsatzbereitschaft, Organisationsfähigkeit 

 Persönliche, familiäre Atmosphäre 
 Kurze Entscheidungswege in einem 

inhabergeführten Ingenieurbüro 
 Breites Spektrum an spannenden Projekten und 

Aufgaben 
 Ein Team, das Projekte von Anfang bis Ende 

gemeinsam umsetzt 
 Eine sichere und langfristige berufliche 

Perspektive (unbefristete Anstellung) 
 Flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten in 

Vollzeit, Teilzeit mit und ohne Homeoffice 
 Entwicklungs- und Aufstiegschancen und 

Weiterbildung (auch für Berufseinsteiger*innen 
 Kostenlose Getränke & Snacks 
 Betriebsmobilität: Bike, Roller, Car, ÖPNV 

 
Wir bieten Ihnen die Mitarbeit in einem jungen, dynamischen Team mit hoher Eigenverantwortung und der 
Möglichkeit zu individuellem Wachstum. Sie lernen immer wieder neue, bereichsübergreifende Projekte 
kennen und werden entsprechend Ihrer persönlichen Talente individuell gefördert. 
Lieben Sie neue Herausforderungen? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagefähige, schriftliche Bewerbung 
per E Mail: 
 
Boris Birr Ingenieurgesellschaft mbH, Allmendrain 13, 69251 Gaiberg, bewerbung@birr-gruppe.de 
 


